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CIRCOLARE n° 113  Indirizzata a : 

del 26.02.2018  TUTTO IL PERSONALE IN 
SERVIZIO PRESSO  

L’ISTITUTO COMPRENSIVO 
SONDRIO “CENTRO” 

 
 

 

OGGETTO 

AVVISO INTERNO PER IL RECLUTAMENTO DI COLLAUDATORE 
nell’ambito del PON 12810 – AMBIENTI DIGITALI 
 
CODICE IDENTIFICATIVO: 10.8.1.A3-FESRPON-LO-2017-93 
CUP - B74D15000020007 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento 

amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 
VISTO  il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il 

Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni 
Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59; 

VISTA  la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il 
conferimento di funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della 
Pubblica Amministrazione e per la semplificazione amministrativa"; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali 
sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e 
ss.mm.ii.; 

VISTO  il D.I. 1° febbraio 2001 n. 44, concernente “ Regolamento concernente le 
Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni 
scolastiche"; 

VISTI   i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali 
e di investimento Europei e il Regolamento (UE) n.1301/2013 relativo al Fondo 
Europeo di Sviluppo Regionale (FESR); 

VISTO    il Programma Operativo Nazionale 2014IT05M2OP001 "Per la scuola – 
Competenze e ambienti per l'apprendimento" approvato con Decisione C(2014) 
n. 9952, del 17 dicembre 2014 della Commissione Europea; 

VISTE le “Disposizioni ed istruzioni per l'attuazione delle iniziative cofinanziate dai 
Fondi Strutturali Europei" 2014/2020; 

VISTO l’avviso prot. AOODGEFID0012810 del 15/10/2015.– Dipartimento per la 
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Programmazione – Direzione Generale per interventi in materia di edilizia 
scolastica, per la gestione dei fondi strutturali per l’istruzione e l’innovazione 
digitale – Programma Operativo Nazionale “Fondi Strutturali Europei – 
Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti 
per l’apprendimento” 2014-2020; 

VISTA la nota prot. AOODGEFID/31750 del 25/07/2017 con la quale la Direzione 
Generale per interventi in materia di edilizia scolastica, per la gestione dei fondi 
strutturali per l’istruzione e per l’innovazione digitale – Uff.IV del MIUR ha 
comunicato che è stato autorizzato il progetto proposto da questa Istituzione 
Scolastica, per un importo complessivo di € 22.000,00; 

VISTA       la delibera n. 121 dell’11.09.2017 adottata dal Consiglio di Istituto con la quale è 
stata disposta apposita variazione al Programma Annuale 2017; 

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n. 162 del 13.12.2017   di approvazione del 
con la Programma Annuale corrente il progetto Piano Integrato d’Istituto 
FESR “Ambienti per l’Apprendimento”; 

VISTE  le Linee Guida dell’Autorità di Gestione e successive modificazioni per i progetti 
cofinanziati    dal FSE e FESR 2014-2020; 

CONSIDERATO  che per la realizzazione del Piano Integrato d’Istituto FESR “Ambienti per 
l’Apprendimento” è necessario avvalersi di figure di elevato profilo professionale 
aventi competenze specifiche nella progettazione e nel collaudo di laboratori e 
di attrezzature di supporto alla didattica; 

 
EMANA IL SEGUENTE AVVISO DI SELEZIONE INTERNA 

 
mediante valutazione comparativa, per l'individuazione ed il reclutamento di: 

• N. 1 esperto per l’incarico di collaudatore per l’attuazione del progetto autorizzato. 
 
L’individuazione delle figure previste dal piano avverrà, nel pieno rispetto della normativa vigente, 
mediante selezione e reclutamento  in base a criteri di qualificazione professionale ed esperienze 
maturate nell’ambito lavorativo segnatamente afferenti la progettazione, installazione, manutenzione e 
collaudo di laboratori e ambienti innovativi supporto alla didattica. 
 

ART. 1 - FINALITÀ DELLA SELEZIONE 
 
Il presente avviso è finalizzato alla predisposizione di una graduatoria di collaudatore esperto per i 
progetti sopra elencati. 
La scuola redigerà la graduatoria tenendo comunque in considerazione le competenze specifiche che 
emergeranno dall’allegato MODELLO A e dal Curriculum Vitae rispondenti ai progetti da trattare e alle 
esperienze maturate all’interno delle azioni coerenti a quanto richiesto nei progetti stessi. 
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ART. 2 - COMPITI DEL COLLAUDATORE 
 
Il collaudatore dovrà:  
1. ad avvenuta consegna, provvedere al collaudo della fornitura, anche in tempi diversi, 
secondo la tempistica stabilita dal Dirigente Scolastico;  
2. verificare, con il delegato della ditta appaltatrice, sia il corretto funzionamento di tutte le 
attrezzature, sia la corrispondenza tra le caratteristiche del materiale fornito e quanto indicato 
nelle offerte e nel contratto di affidamento della fornitura;  
3. redigere i verbali di collaudo;  
4. inserire sulla Piattaforma ministeriale i documenti richiesti ed i verbali di collaudo della 
fornitura;  
5. verificare l'esistenza delle licenze d'uso del software installato, ove previste;  
6. verificare l'esistenza dei manuali d'uso per tutte le attrezzature;  
7. collaborare con il Dirigente Scolastico e con il Direttore S.G.A per tutte le problematiche 
relative progetto, al fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la corretta e 
completa realizzazione del progetto medesimo, partecipando alle riunioni necessarie al buon 
andamento delle attività. 
 

ART. 3 - COMPENSO 
 
Il personale sarà retribuito con l’importo orario lordo stabilito dal CCNL per il proprio profilo 
professionale, per il numero di ore effettivamente prestate, fino a un massimo di un totale lordo 
onnicomprensivo pari a € 100,00. Si precisa che la liquidazione del compenso previsto, debitamente 
documentata, avverrà alla conclusione delle attività e a seguito dell’effettiva acquisizione del budget 
assegnato a questa Istituzione Scolastica. Sul compenso spettante saranno applicate le ritenute 
previdenziali e fiscali nella misura prevista dalle vigenti disposizioni di legge. Le ore da retribuire 
dovranno risultare dai registri delle firme o da altro documento che attesti l’impegno orario. 
 

ART.4 - REQUISITI DI ACCESSO 
 
Per l’ammissione alla selezione i candidati devono produrre apposita dichiarazione secondo l’allegato 
MODELLO A dichiarando sotto la personale responsabilità di: 

• essere in possesso della cittadinanza italiana o di appartenere ad uno Stato membro 
dell’Unione Europea; 

• godere dei diritti civili e politici; 
• di essere iscritto alle liste elettorali del Comune di ________________; 
• di eleggere come domicilio per le comunicazioni relative alla selezione il seguente indirizzo: 

________________________________________________________________________ 
• di non aver riportato condanne penali e di non avere procedimenti penali in corso; 
• di non essere stati destituiti o dispensati dall’impiego presso la Pubblica Amministrazione; 
• non deve aver riportato, in applicazione del D.Lgs.4 marzo 2014 n,39 (in attuazione della 

direttiva 20111193/UE) condanne per taluno dei reati di cui agli artt.600-bis, 600-ter, 600-
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quater, 600-quinques e 609-undicies del codice penale; 
• essere in regola con gli adempimenti contributivi e fiscali (solo per i liberi professionisti); 
• essere in possesso del requisito della particolare e comprovata specializzazione strettamente 

correlata al contenuto della prestazione richiesta; 
• di non essere collegato a ditte o società interessate alla partecipazione alle gare di acquisto; 
• aver preso visione dell’Avviso e di approvarne senza riserva ogni contenuto. 

 
La domanda deve essere firmata, in calce, a pena di nullità e dovrà presentare la seguente dicitura:  
“Il/La sottoscritt_  ___________________________, consapevole delle sanzioni penali previste per il 
caso di falsità in atti e dichiarazioni mendaci, così come stabilito dall’art. 76 del D.P.R. 445/2000 e della 
conseguente possibile decadenza dai benefici conseguenti al provvedimento eventualmente emanato 
sulla base della dichiarazione non veritiera, DICHIARA che tutte le informazioni contenute nel 
curriculum vitae personale corrispondono al vero”. 
 
Ai sensi del DPR 445/2000 le dichiarazioni rese e sottoscritte nel Curriculum Vitae o in altra 
documentazione hanno valore di autocertificazione. Potranno essere effettuati idonei controlli, anche 
a campione, sulla veridicità delle dichiarazioni rese dai candidati. 
 
Si rammenta che la falsità in atti e la dichiarazione mendace, ai sensi dell’art. 76 del predetto DPR n. 
445/2000 e successive modifiche ed integrazioni, implica responsabilità civile e sanzioni penali, oltre 
a costituire causa di esclusione dalla partecipazione alla gara ai sensi dell’art. 75 del predetto D.P.R. 
n. 445/2000. Qualora la falsità del contenuto delle dichiarazioni rese fosse accertata dopo la stipula 
del contratto, questo potrà essere risolto di diritto, ai sensi dell’art. 1456 c.c. 
 
I suddetti requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine utile per la proposizione 
della domanda di partecipazione. L’accertamento della mancanza dei suddetti requisiti comporta in 
qualunque momento l’esclusione dalla procedura di selezione stessa o dalla procedura di affidamento 
dell’incarico. 
 

ART. 5 - PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE 
 
Le domande di partecipazione dovranno essere presentate complete di: 

1. DICHIARAZIONE DI CUI AL MODELLO A redatto ai sensi del D.P.R. 445/2000;  
2. CURRICULUM VITAE AGGIORNATO; 
3. CURRICULUM VITAE PRIVO DI DATI SENSIBILI ai fini degli obblighi di pubblicazione in caso 

di aggiudicazione; 
4. DICHIARAZIONE SULL’INSUSSISTENZA DI CAUSE DI INCOMPATIBILITÀ di cui al 

MODELLO B; 
5. DICHIARAZIONE DI INCARICHI IN ESSERE di cui al MODELLO C. 

 
Dette domande di partecipazione dovranno PERVENIRE ENTRO E NON OLTRE le ore 12.00 del 
13.03.2018 presso l’Ufficio di Protocollo dell’Istituto Comprensivo Sondrio “Centro” – Via Colombaro, 8 – 
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23100 Sondrio consegnate a mano o a mezzo posta.  
 
Non saranno accettate domande inviate oltre detto termine (non farà fede la data del timbro postale). Il 
recapito del plico è ad esclusivo rischio del mittente; non saranno ammessi alla selezione i concorrenti i 
cui plichi perverranno all'Amministrazione dopo la scadenza del termine fissato per la ricezione degli 
stessi e sopra indicato, anche qualora il loro mancato o tardivo inoltro sia dovuto a causa di forza 
maggiore, caso fortuito o fatto imputabile a terzi.  
 
Le domande saranno pertanto accolte in busta chiusa riportante l’indicazione del mittente e la 
seguente dicitura: 
 

“Bando selezione collaudatore – FESR “Ambienti Digitali” a.s. 2017/2018” 
 
In caso di posizione utile in graduatoria ai fini dell’attribuzione dell’incarico, il Dirigente Scolastico si 
riserverà la possibilità di chiedere la documentazione completa di quanto dichiarato. 
Il personale individuato riceverà apposito incarico dal Dirigente Scolastico dell’Istituto Comprensivo 
Sondrio “Centro”. 
Le prestazioni non costituiranno rapporti di impiego continuativo. 
L’Istituto declina ogni responsabilità per perdita di comunicazioni imputabili a inesattezze 
nell’indicazione del recapito da parte del concorrente, oppure a mancata o tardiva comunicazione di 
cambiamento dell’indirizzo indicato nella domanda, o per eventuali disguidi comunque imputabili a fatti 
terzi, a caso fortuito o di forza maggiore. 
Saranno escluse dalla valutazione le domande: 

• pervenute oltre i termini previsti; 
• pervenute con modalità diverse da quelle previste dalla presente circolare; 
• non redatte sui modelli di domanda allegati; 
• sprovviste della firma del candidato; 
• sprovviste del Curriculum Vitae; 
• sprovviste di copia di un documento di riconoscimento in corso di validità. 

 
Le domande pervenute saranno valutate da apposita Commissione giudicatrice nominata dal 
Dirigente Scolastico che esaminate le istanze pervenute stilerà apposita graduatoria, la quale verrà 
resa nota mediante circolare interna e nelle forme di pubblicità previste dalla normativa vigente e 
nell’apposita area “PON 2014-2020” presente in homepage del sito istituzionale. 
 
La Scuola si riserva di conferire l’incarico anche in presenza di una sola domanda pervenuta, purché 
pienamente rispondente alle esigenze formative. 
L’inserimento nelle graduatorie non costituisce obbligo di chiamata da parte dell’Istituto. 
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ART. 6 - MODALITÀ DI VALUTAZIONE DELLA CANDIDATURA 
 

La commissione valutazione attribuirà un punteggio globale massimo di 100 punti, sommando  i 
punteggi attribuiti ai titoli dichiarati dai candidati secondo la scheda di valutazione di seguito 
sintetizzata: 
 

TITOLI PUNTI 
(max 100) 

 
A 

TITOLO DI STUDIO (max 15 punti) 

Diploma di istruzione secondaria superiore  10 punti 
Diploma di laurea e/o magistrale in aree disciplinari alle 
competenze professionali richieste 

 
5 punti 

 
B 

TITOLI DI SERVIZIO (max 25 punti) 
 
Anni di servizio di ruolo effettivamente prestati in qualità di 
docente nella scuola del primo o del secondo ciclo di 
Istruzione (area logico/matematica/informatica) 

1 punto per ogni anno 
(max 20 punti) 

Responsabile Ufficio Tecnico (max 5 anni scolastici) 
 

1 punto per ogni a.s.  
(max 5 punti) 

 
C 

 
 

FORMAZIONE (max 25 punti) 
 
Corsi attestati di formazione/aggiornamento su tematiche 
inerenti i temi previsti dal progetto (max 6 corsi) 

2, 5 punti per corso 
(max 15 punti) 

Formazione certificata e documentata, nell’ambito delle 
tecnologie informatiche (max 5 titoli) 

2 punti per ogni titolo  
(max 10 punti) 

 
D 

ESPERIENZA (max 35 punti) 
 

Precedenti esperienze in qualità di collaudatore in progetti 
FESR attinenti al settore richiesto (max 2 esperienze) 

10 punti per esperienza 
(max 20 punti) 

Animatore digitale o membro del team digitale   
(max 3 anni scolastici) 
 

5 punti per a.s.  
(max 15 punti) 

 
A parità di punteggio totale, costituirà titolo di precedenza il maggior punteggio ottenuto in termini di 
ESPERIENZA. In caso di ulteriore parità si procederà a sorteggio. 
 

ART. 7 - FORMAZIONE, VALIDITÀ E UTILIZZO GRADUATORIA 
 

La commissione formulerà la graduatoria sulla base dei titoli presentati dai candidati. 
Le convocazioni saranno effettuate via e-mail e/o telefonicamente, iniziando dal vertice della relativa 
graduatoria. A tale scopo variazioni d’indirizzo e recapiti telefonici dovranno essere tempestivamente 
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comunicate con e-mail. 
Verrà dichiarato decaduto dalla graduatoria colui che, invitato dall’Amministrazione per l’accettazione 
formale e/o la firma del contratto, rinuncia o non si presenta. 
Decadono dalla graduatoria con provvedimento motivato, anche coloro che durante il servizio riportano 
un giudizio negativo. 
Il candidato che non risulterà in possesso dei requisiti prescritti o si sia reso responsabile di 
dichiarazioni false sarà cancellato dalla graduatoria e dichiarato decaduto dalla nomina. 
L’accertamento della mancanza di uno solo dei requisiti prescritti per l’amministrazione comporta, 
comunque, in qualsiasi momento, la risoluzione del contratto. 
 

ART. 8 - INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
 

Ai sensi del decreto 30 giugno 2003, i dati personali forniti dai candidati saranno raccolti presso questo 
Istituto, per la finalità di gestione della selezione e potranno essere trattati anche successivamente 
all’eventuale stipula del contratto, per le finalità inerenti alla gestione del contratto stesso, ivi inclusa la 
pubblicazione sul sito web della scuola e il conferimento di tutte le informazioni richieste dalla 
normativa vigente. 
Il conferimento di tali dati è obbligatorio ai fini della procedura di selezione comparativa, pena 
l’esclusione della stessa. La partecipazione alla presente procedura di selezione costituisce automatico 
consenso del candidato al suddetto trattamento dei dati personali. 

 
ART. 9 - DISPOSIZIONI FINALI 

 
Referente del Procedimento amministrativo è il DSGA sig.ra Laura Caspani. 
 
Allegati alla presente circolare: 
MODELLO A – Istanza di partecipazione (redatta ai sensi del D.P.R. 445/2000);  
MODELLO B – Dichiarazione sull’insussistenza di cause di incompatibilità; 
MODELLO C – Dichiarazione di incarichi in essere. 
 
OM/fp 
 
 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Ombretta Meago 
Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. 

Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 
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